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Dmmof;:g. "OFICIAL

PAEFEITURA OO RECIFE

05/Ago/2013 :: Edicao 89
Cadernos do Poder Executivo

B Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade.
Maria Aparecida Pedrosa Bezarra

Edital de Selegao Publica
EDITAL DE SELECAO PUBLICA

A PREFEITURA DA CIDADE DO RECIFE, pessoa juridica de direito publico, com sede na Av. Cais do Apolo,
925, Bairro do Recife, Recife/PE, CEP: 50030-90, nesta Cidade, ora em diante simplesmente denominada
CONTRATANTE, neste ato, representada por seu Prefeito, o Sr. GERALDO JULIO DE MELLO FILHO, através da
Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade, torna publico aos interessados que estara recebendo no
periodo de até 60 (sessenta) dias, a partir da publicagdo deste Edital, na Secretaria de Meio Ambiente e
Sustentabilidade de Recife, na Rua Fernando César, n°. 65, bairro da Encruzilhada, neste cidade, as cartas
consultas dos interessados para INSCRIGAO DE PROJETOS, nas condicSes fixadas neste Edital e de acordo
com a Lei Federal n° 8.666/93.

1 - PREAMBULO

O Municipio do Recife, por intermédio da Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade - SMAS, no uso de
suas atribuicOes e observadas as normas gerais da Lei Federal n® 8.666/93, torna publica a abertura e a
realizagdo de selegdo publica para conveniar com vistas a execugdo de Projetos por demanda esponténea que
atendam aos requisitos previstos na Resolugdo n° 01 de 24 de maio de 2005.

2 - OBJETO

Selegdo de proponentes de projetos que se interessem em firmar Parceria em estreita cooperagao com a
SMAS, para execugdo de projetos por demanda espontanea com execugdo na Cidade do Recife.

2.1 - Para esta selegdo publica ndo havera predefinicdo de tema especifico, entretanto, os projetos deverdo
ser de cunho ambiental obedecendo as areas prioritarias definidas no artigo 4° do Decreto Municipal n®
19.337/02.

3 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos aplicados na execugdo do(s) projeto(s) sera (do) proveniente (s) do Fundo Municipal de Meio
Ambiente - FMMA, conforme consta no inciso III, § 1° da Lei Municipal 17.569/2009, no montante maximo
de R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) oriundos da Dotacdo Orgamentaria de n®
6901.18.541.1.302.2.032.

4 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

Poderdo participar todos os entes da sociedade civil que aceitem e submetam-se aos requisitos editalicios,
excetuando-se pessoas fisicas.

Os participantes desta selegdo ndo poderdo estar em mora com a prestagdo de contas de recursos recebidos
de outras esferas de Governo ou terem sido declarados inidoneos pela Administragdo Publica ou punidos com
a suspensdo do direito de firmar parceria, contratos ou outros ajustes com o Municipio do Recife.

5 - DA INSCRIGAO

5.1 - As inscrigBes de projetos deverdo ser precedidas do encaminhamento por parte do proponente de carta
consulta, a qual devera entregue na sede da Secretaria de Meio Ambiente localizada na Rua Fernando César,
n.% 65, bairro Encruzilhada, Recife/PE, a fim de que seja realizada a analise prévia de viabilidade do projeto,
conforme redagdo do artigo 8° da Resolugdao n° 01 de 24 de maio de 2005 do Conselho Municipal de Meio
Ambiente - Comam.

5.2 - A Carta Consulta mencionada no item anterior para ser encaminhada devera atender aos requisitos
previstos no artigo 10 da Resolugdo n° 01 de 24 de maio de 2005 do Comam, quais sejam:

Art. 10 - A carta-consulta devera conter resumo dos seguintes tépicos referentes ao projeto:

I - identificagdo da proponente;

II - documentos cabiveis, referidos nos incisos VII, VIII e IX do art. 6° da Resolugdo n°® 01 de 24 de maio de
2005;
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III - justificativa;

IV - objeto;
V - objetivo;
VI - metas;

VII - metodologia;
VIII - insumos;e
IX - orcamento total do projeto.

5.3 - O prazo para analise da Carta Consulta é de no maximo 30 (trinta) dias de acordo com o artigo 9° da
Resolugdo n® 01 de 24 de maio de 2005 do Comam.

5.3.1 - Apos a aprovagdo da carta consulta a SMAS notificard o proponente do resultado da andlise o qual
terd o prazo de 15 (quinze dias) para submeter o projeto a aprovagdo do Fundo Municipal de Meio Ambiente
- FMMA.

5.3.2 - Em caso de ndo aprovacgdo da Carta Consulta, esta devera ser feita de forma justificada, cabendo a
proponente protocolar pedido de reconsideragdo até o prazo maximo de 15 (quinze) dias apds a notificagao,
com as devidas justificativas. A inércia o auséncia de manifestagdo do proponente no prazo citado implica na
rejeicao definitiva da carta convite independentemente de notificagdo.

5.3.3 - Aceito o pedido de reconsideracdo, devera ser obedecido o procedimento estabelecido no item 5.3.1.

5.4 - O periodo de recebimento da Carta Consulta serd de 60 (sessenta) dias corridos, a partir da data da
publicagdo deste edital.

5.4.1 - O horério de recebimento sera das 08:30h as 13:30h de segunda a sexta-feira Uteis.
6 - DOS REQUISITOS PARA ELABORA(;AO DO PROJETO

6.1 - O recebimento dos projetos por parte da SMAS fica condicionado ao atendimento dos seguintes
requisitos:

I - ser apresentado em 3 (trés) vias impressas e uma em meio digital, mediante preenchimento de
formulario especifico anexo II;

II - conter curriculo resumido dos integrantes da equipe técnica responsavel pela sua execugdo, com
comprovagdo de experiéncia anterior em projetos ambientais, excetuando desta Ultima exigéncia os projetos
de pequeno porte, assim determinados pela Resolugdo COMAM n° 01 de 24 de maio de 2005;

III - conter cronograma de execugao;

1V - obedecer ao valor maximo de R$ 60.000,00 (sessenta mil reais);

V - demonstrar a sustentabilidade econ6mica da proposta;

VI - determinar a contrapartida a cargo da proponente;

VII - comprovar elegibilidade, mediante os seguintes documentos:

a) ata de criagao;

b) ata de eleigdo e posse da atual administragdo;

c) estatuto em vigor;

d) certificado de deferimento emitido pelo Ministério da Justica, no caso da instituicdo proponente ser uma
Organizacdo da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP; e

e) documento que comprove a existéncia legal da instituigdo, no minimo, ha 01 (um) ano.

f) comprovacdo de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ, do Ministério da Fazenda;
g) certides de regularidade fiscal perante a Fazenda Publica da Unido, do Estado e do Municipio;

h) certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa
Econémica Federal; e

i) declaragdo expressa da instituigdo proponente de que ndo se encontra em mora ou débito com qualquer
orgdo ou entidade da Administragdo Publica municipal direta ou indireta.

j) indicacdo de responsavel legal para assinatura de documentos e administragédo de recursos.

VIII - conter cépia do documento de aprovagdo da carta-consulta;

IX - conter anuéncia, por escrito, do érgdo responsavel pela administracdo da area, quando o projeto for
desenvolvido em area publica;

X - conter anuéncia, por escrito, do proprietario da area, quando o projeto for desenvolvido em area privada;

XI - conter termo de adesdo de parceria(s) proposta(s), se for o caso;

XII - conter copia da(s) licenca(s) e/ou autorizagdo(des) ambiental(is) cabivel(eis), emitida(s) pelo(s) érgdo
(s) ambiental(is) competente(s), quando:

a) realizado em unidade de conservagdo e/ou area protegida pela legislagdo ambiental;

b) envolver ou ter como objeto exploragdo e manejo de recursos naturais;

c) incluir ou ter como objeto atividades de pesquisa;

XIII - especificar o contetido programatico, o corpo docente, o publico-alvo, a expectativa de participantes, a
carga horaria e o local provavel de realizagdo, quando estiver prevista ou tiver como objeto realizagdo de
curso, palestra, seminario ou evento;

X1V - especificar o roteiro e indicar o publico-alvo, quando estiver prevista ou tiver como objeto a elaboragdo
de videos ou filmes;

XV - incluir o sumario, a prova grafica do texto e o formato da diagramacgdo (de acordo com as normas da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT), e indicar o publico alvo e a modalidade de distribuigdo,
quando estiver prevista ou tiver como objeto publicagdo;

XVI - A fixagdo da contrapartida minima, referida no inciso VI deste item, serd estipulada no instrumento
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legal referido no Capitulo V.

§ 20 - O prazo para aplicagdo dos recursos da contrapartida, referida no inciso VI deste item, ndo podera ser
diferente do prazo fixado para os recursos federais e estaduais.

§ 30 - Nos casos dos incisos XIV e XV deste item, a proponente devera incluir nos créditos da obra, como
colaborador, a Prefeitura do Recife/FMMA e disponibilizar copias da produgdo, ao FMMA, no limite minimo de
10 (dez) e maximo de 100 (cem) cdpias, nos casos de publicagdo e 2 (duas) copias, nos casos de elaboragdo
de videos ou filmes.

7 - DA SELECAO DOS PROJETOS

7.1 - Atendidos os requisitos do item anterior os projetos serdo submetidos a Comissdo de Andlise de
Projetos composta por servidores com capacidade técnica necessaria para o julgamento das propostas e
aprovacdo dos projetos que apresentem interesse para execugdo pela Administragdo Publica Municipal.

7.2 - A Comissao sera formada pelo(a) Gestor(a) da Unidade do Sistema Municipal de Meio Ambiente, pelo(a)
Gestor(a) de Administragdo Setorial e mais um ocupante de cargo integrante de cada uma das Secretarias
Executivas: de Controle Ambiental, de Sustentabilidade e de Unidades Protegidas da SMAS, totalizando 05
(cinco) membros.

7.3 - Apds andlise e emissdo de parecer conclusivo pela Comissdo, o projeto devera ser encaminhado ao
Comam, para que este julgue qual(is) projeto(s) foi/ foram aprovado (s) e autorizagao ou nado da liberagao
dos recursos financeiros.

8 - CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS
8.1. O processo de analise e julgamento do(s) projeto(s) observard o seguinte:

a) A classificagdo das propostas das entidades far-se-& em ordem decrescente dos valores obtidos sendo
declaradas vencedoras as entidades cujas propostas conseguirem a maior pontuagao.

b) A contagem para comprovacdo do tempo serd em anos completos, sendo desprezada a fracdo de meses
e/ou dias.

¢) Quando a contagem de tempo se referir a mais de uma experiéncia sera feita o somatoério dos tempos e no
resultado final serd desprezada a fragdo.

8.2. Calculo do Valor de Avaliagdo das Propostas.

A Nota Total do Projeto (NTP) de cada proponente sera obtida através da soma das notas dos itens
individuais atendidos, multiplicado pelo peso correspondente, através da seguinte formula, utilizando-se duas
casas decimais e desprezando-se a fragao remanescente:

NTP - Nota Total do Projeto.

PAI - Prova de Aptidao da Instituigdo.

AQD - Atividades Desenvolvidas ou em Execugdo.
NTP = (PAI x 10) +(ADE x 10)

a) Prova de Aptiddo da Instituigdo (PAI).

Prova de aptiddo da Instituicdo para o desempenho da atividade pertinente e compativel com o objeto do
presente processo através da apresentacdo de atestados de capacidade técnica na area especifica, emitidos
por PESSOA JURIDICA de direito publico ou privado, com grau de satisfagdo, no minimo bom.

Dos atestados apresentados serdo somados os anos e desprezadas as fragdes de meses e dias do resultado
final, tendo como tempo maximo para este critério 10 (dez) anos e pontuagdo maxima de 50 (cinqlienta)
pontos conforme tabela de pontuagdo abaixo:

Tabela demonstrativa do tempo em anos de capacidade técnica X pontuagdo:

Tempo em anos Pontuagdo
10 50
09 45
08 40
07 35
06 30
05 25
04 20
03 10

b) Atividades Desenvolvidas ou em Execugdo-ADE.

Atividades realizadas ou em fase de execugdo que estejam correlacionadas com o projeto apresentado, sendo
atribuido o valor de 10 (dez) pontos para cada atividade comprovada, no limite maximo de 50 (cinqlenta)
pontos neste critério.

Apds a avaliagdo de todos os pré-requisitos a pontuagdo conseguida pela entidade serd somada e ao final
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serdo selecionadas as entidades que obtiverem maior pontuagdo de acordo com a férmula da NTP. 6.
CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS TECNICAS:

9 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

9.1 - Dos atos da Administragdo decorrentes desta Selecdo Publica poderdo ser interpostos recursos
administrativos, com base no que determina o art. 109 da Lei n°® 8.666/93.

9.2 - Os recursos referidos no item 8.1 deverdo ser interpostos no prazo méaximo de 05 (cinco) dias Uteis
apo6s a divulgacdo dos resultados do julgamento das propostas e encaminhados diretamente a Comissdo de
Analise de Projetos até as 13h:00, na Sede da Secretaria de Meio Ambiente, Rua Fernando César, 65, Bairro
da Encruzilhada, Recife-PE.

10 - DA CELEBRAGAO DO INSTRUMENTO LEGAL

10.1 - Concluido o processo de analise e aprovado o projeto, a proponente sera convocada para a celebragdo
do instrumento legal especifico observando o disposto neste edital.

10.2 - A responsabilidade pela elaboragdo do instrumento legal referido no item anterior serd da SMAS em
obediéncia a legislacdo especifica.

10.2.1 - O instrumento legal, apds elaborado, devera ser submetido a Secretaria de Assuntos Juridicos - SAJ.

10.2.2 - Qualquer alteragdo, exigida pela SAJ, no instrumento legal devera obedecer ao procedimento legal
previsto.

11 - DA PRESTACAO DE CONTAS

11.1 - Apds a celebragdo do instrumento legal, a SMAS, fixara prazo para a apresentacdo da prestagdo de
contas, de acordo com o Manual de Prestagdo de Contas ao Fundo Municipal de Meio Ambiente, anexo a este
edital, bem como o andamento das atividades constantes no Plano de Trabalho, que devera conter o
cronograma de desembolso dos recursos destinados ao projeto.

11.2 - A prestacdo de contas é dividida em prestagGes de contas parciais e prestacdo de contas final, sendo
obrigatéria a entrega de relatérios de desempenho técnico, relatérios de execugao fisica do projeto e
relatérios financeiros, de acordo com o Plano de Trabalho aprovado.

12 - DOS DESEMBOLSOS FINANCEIROS

12.1 - A liberagdo de recursos financeiros fica condicionada:

I - a aprovacdo do Plano de Trabalho;

II - a disponibilidades orgamentérias e financeiras;

III - a autorizacdo do Comam;

IV - a celebragdo do instrumento legal cabivel;

V- a apresentacdo de prestacdo de contas de recursos recebidos anteriormente do FMMA;

12.2 - Os recursos disponibilizados pelo FMMA deverdo ser movimentados em conta especifica, indicada pela
proponente, sendo certo que, a movimentagdo dos recursos sera feita pelo responsavel legal do projeto, por
meio da emissdo de cheques nominativos aos prestadores de servigos ou fornecedores de bens.

13. DAS SANCOES EM CASO DE INADIMPLEMENTO

13.1. Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar
ao CONVENENTE as seguintes sangdes:

I. Adverténcia.

II. Multa correspondente 10% (dez por cento) do prego global do convénio.

III. Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos.

1V. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base no inciso anterior.

14. OBRIGACOES DO CONVENENTE

a) Manter, durante toda a execugdo do convénio originado deste edital, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condigdes exigidas na selegdo;

b) Colocar a disposigdo da Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade o pessoal necessario a realizagdo
dos servigos;

c) Substituir qualquer prestador de servigo que ndo esteja realizando o servigo a contento, de acordo com a
avaliagdo da Secretaria;

d) Responsabilizar-se pelo recolhimento de todas as obrigagdes tributarias, trabalhistas, previdenciarias, bem
como por todos os custos relacionados com a prestagdo do servigo;
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e) Apresentar, juntamente com o Recibo/fatura dos servigos, originais ou copias autenticadas das guias de
recolhimento das obrigagdes com INSS e FGTS e folhas de pagamento do pessoal utilizado na execugdo do
projeto, devidamente quitadas e relativas ao més a que se refere o pagamento. Bem como, os comprovantes
de quitacdo trabalhistas, em caso de rescisdes contratuais ocorridas no més anterior, observadas as
formalidades legais.

f) Elaborar e apresentar folhas de pagamento e as guias de recolhimentos especificas para os empregados
executores do projeto;

g) Manter escritério ou representagdo na Cidade do Recife, com a finalidade de viabilizar a realizagdo dos
projetos e contatos com o Municipio;

15. DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 - O Edital e seu anexo se encontram disponiveis aos interessados no seguinte endereco: Rua Fernando
César, n.% 65, bairro Encruzilhada, Recife/PE, CEP n°® 52.041-170, SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE E
SUSTENTABILIDADE - SMAS, bem como, as legislagdes citadas neste edital encontram-se disponiveis nos
seguintes links de internet: http://www.legiscidade.com.br/lei/16047/,
http://www.legiscidade.com.br/lei/17569/,
http://www.legiscidade.com.br/decreto/19337/,http://www.recife.pe.gov.br/meioambiente/lei_municipal.php

15.2 - Fica assegurado a Prefeitura do Municipio de Recife, o direito de, no interesse da Administragdo,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente selecdo, dando ciéncia as candidatas.

15.3 - Quaisquer esclarecimentos ou informagdes relativas a esta selegdo poderdo ser obtidas através dos
seguintes contatos: Telefone: 3355- 5801e 3355-5802.

15.4 - Fica eleito o foro da Fazenda Publica da Comarca do Recife para dirimir quaisquer dividas e questdes
decorrentes do presente edital, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Recife, _ de dezembro de 2012.

Geraldo Julio
Prefeito do Recife

Ricardo Correia
Secretaria de Assuntos Juridicos

Maria Aparecida Pedrosa Bezerra
Secretaria de Meio Ambiente e Sustentabilidade

ANEXO I
A
PREFEITURA DO RECIFE

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
COMISSAO TECNICA DE ANALISE DE PROJETOS

DECLARACAO

................................. , inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu representante legal o(a) Sr
(@) , portador(a) da Carteira de Identidade NO.........cocvvvviininininns e do CPF

Lo R , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no 8.666, de 21 de junho

de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos
em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz () .

(representante legal)

(Observagao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO II
MODELO DE CREDENCIAMENTO

A
PREFEITURA DO RECIFE

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

COMISSAO TECNICA DE ANALISE DE PROJETOS
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PROCURACAO
, com sede a Rua _ inscrita no CNPJ/MF sob o n©
, Neste ato representada por , brasileiro, casado,
empresario, RG n° __, residente e domiciliado a rua ,n° __, bairro _
Recife - PE, nhomeia e constitui seu bastante procurador , brasileiro(a), advogado(a), RG
no__ residente e domiciliada a rua ,N% __ bairro____ , Recife-PE,

outorgando-lhes poderes para representar a entidade em processos de selegdo publica de projetos perante as
repartigdes publicas, em quaisquer modalidades, podendo para tanto, apresentar documentos, firmar
declaragdes, manifestar interesse de recorrer, interpor recurso, renunciar, ou apresentar razdes e contra-
razbes de recursos administrativos, assinar atas e praticar todos os demais atos necessarios ao fiel
cumprimento deste mandato.

Local e Data

Assinatura, nome e nimero de identidade do declarante

NOME COMPLETO OU NOME DA EMPRESA

OBSERVA(;AO: APRESENTAR FORA DOS ENVELOPES

MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS AO FUNDO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE
RECIFE - 2013

INDICE

OBJETIVO ..oviieiiieis e 2
PRESTAGAO DE CONTAS .....coururiiiiiiincieicinisis s, 3

Prestagdo de contas parcial ........cooveviiiiiiiiiii 4
Prestagdo de contas final .......ccciiiiiiiiiii 5

RESCISAO DO CONVENIO ...vvveuieeeeeieteeeeeteeeeeeeeeeseneeeeeeeeeenaeeenn 5
NAO SE DEVE 1utietetieiiete ettt e et e e eeat e et et st te e e s e e et et e e sate s e et s eesaas 6

OUTRAS ORIENTAGOES ...ocviiiiieeeiei ittt 7

TOMADA DE CONTAS ESPECIAL vt 9

OCORRIAENNCIAS MAIS FREQUENTES VERIFICADAS PELA ANALISE DAS
PRESTAGCOES DE CONTAS ..ottt s 10

FUNDAMENTAGAO LEGAL ...uvvuvviiiiriirereeeieeeeaaasssssssisssnnsssnrseseessaeaeaans 12
ANEXOS ..o 13

OBJETIVO

O objetivo deste Manual é orientar as entidades que comp8em a rede socioambiental ndo governamental do
Recife, na prestagdo de contas parcial e final dos recursos transferidos do Fundo Municipal de Meio Ambiente
- FMMA.

PRESTACAO DE CONTAS

Quem quer que receba recursos da Unido ou entidades a ela vinculadas, direta ou indiretamente, inclusive
mediante acordo, ajuste ou convénio, para realizar pesquisas, desenvolver projetos, estudos, campanhas e
obras sociais, ou para qualquer outro fim, deverd comprovar o seu bom e regular emprego, bem como os
resultados alcancados. (Art. 66 - Decreto n° 93.872 de 23 de dezembro de 1986 - Decreto-Lei n°® 200/97,
art. 93).

A prestacdo de contas parcial e final das entidades conveniadas com a Prefeitura do Recife, através do FMMA,
serdo apresentadas conforme estabelecem os prazos legais, na Secretaria de Meio Ambiente/ Geréncia de
Administragdo Setorial, na Secretaria de Meio Ambiente, localizado na Rua Fernando César, n° 65,
encruzilhada, no horario de 8h as 13h, de segunda asexta-feira, devendo se obedecer as seguintes normas:
"No caso de recursos repassados em parcelas, o recebimento parcela imediata estard condicionada a
prestagao de contas da parcela anteriormente recebida;

"No ato de entrega da prestagdo de contas, devera ser apresentado também o original da documentagao,
para que seja feita a necessaria conferéncia;

"A autoridade competente do 6rgdo concedente ou contratante terd o prazo de 90 dias, contando da data do

recebimento, para analisar a prestagdo de contas do instrumento, com fundamento nos pareceres técnico e
financeiros expedidos pelas dreas competentes;
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"Constatada irregularidade ou inadimpléncia na apresentagdo da prestacdo de contas parcial, o ordenador de
despesas suspenderd imediatamente a liberagcdo dos recursos e notificard a conveniada ou convenente,
dando-lhe o prazo méximo de 30 dias para sanar a irregularidade ou cumprir a(s) exigéncia(s) indicada(s);
"Caso a prestagdo de contas ndo seja aprovada e exauridas todas as providéncias cabiveis para regularizagdo
da(s) pendéncia(s) ou reparagdo do(s) dano(s), a autoridade competente, sob pena de responsabilizacdo
solidaria, registrara o fato e adotara as providéncias necessarias a instauragdo da Tomada de Contas Especial
- TCE;

"Os documentos originais de prestagao de contas deverao permanecer em bom estado de conservagao, na
sede da entidade conveniada, pelo periodo de 5 anos.

Prestagdo de Contas Parcial

A prestacdo de contas parcial é aquela pertinente a cada uma das parcelas referentes aos recursos liberados
pelo FMMA que, além da cépia do empenho do més de referéncia, sera constituida dos seguintes elementos:

"Oficio de encaminhamento da prestagdo de contas;
"Relatério de cumprimento do objeto;
"Relatério de execucdo fisicofinanceira;

"Demonstrativo da execugdo da receita e da despesa;
"Relagdo de pagamentos efetuados.

A relagdo de pagamentos efetuados, serdo anexados os seguintes documentos:

"Comprovantes de despesa, quais sejam: nota fiscal de compras ou servigos, recibo de pagamento auténomo
- RPA, contracheque;

"copias dos cheques utilizados, referentes a cada despesa ou comprovantes de transferéncia eletronica ou
ainda outra modalidade de saque autorizada pelo Banco Central do Brasil, em que fiquem identificadas suas
destinagdes e, no caso de pagamento por depdsito bancario, a identificacdo do credor;

"extrato bancario, contendo os lancamentos dos créditos dos recursos recebidos, assim como os débitos para
pagamento das despesas do periodo e conciliagdo bancaria;

"relatdrio da guia de recolhimento ao FGTS e declaragdo da Previdéncia Social, GFIP - SEFIP e guias de
recolhimento do empregado e empregador - INSS, ISS e DARF, sendo o recolhimento do INSS referente ao
quadro funcional especificado no plano de trabalho;

"Certiddo Negativa de Débito - CND do INSS (valida);

"Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF (valida).

Prestagdo de Contas Final

A entidade conveniada tem o prazo de 60 dias, apds o fim da vigéncia do convénio, para apresentar sua
prestagdo de contas final, referente ao total dos recursos recebidos que, além do Plano de trabalho e do
Termo de Convénio, sera constituida dos seguintes elementos:

"oficio de encaminhamento da prestagdo de contas;

"relatério de cumprimento do objeto;

"Relatério de execugdo fisico-financeira;

"Demonstrativo da execugdo da receita e da despesa;

"Relagdo de pagamentos;

"Extrato da conta bancaria especifica, com saldo zero;

"Comprovante de devolugdo de saldo remanescente, se for o caso;

"Extrato de aplicagdo no mercado financeiro, se for o caso.

RESCISAO DO CONVENIO

Constitui motivo para rescisdo do convénio com o FMMA, independentemente do instrumento de sua
formalizagdo, o descumprimento de quaisquer das clausulas pactuadas, particularmente quando constatadas

as seguintes situagoes:

"utilizagdo dos recursos em desacordo com o plano de trabalho;
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"aplicagdo dos recursos no mercado financeiro em desacordo com o disposto no art. 20 da Instrugao
Normativa n® 01/97;

"ndo apresentagdo das prestacdes de contas parciais e final, nos prazos estabelecidos.
NAO SE DEVE...

Ndo é permitida a inclusdo, tolerancia ou admissdo, nos convénios, sob pena de nulidade do ato e
responsabilidade do agente, de clausulas ou condigSes que prevejam ou permitam:

"realizacdo de despesas a titulo de taxa de administracdo, de geréncia ou similar;

"pagamento, a qualquer titulo, a servidor ou empregado publico, integrante do quadro de pessoal de 6rgao
ou entidade publica da administragdo direta ou indireta, por servigos de consultoria ou assisténcia técnica;

"aditamento, com alteracdo do objeto do convénio;

"utilizagdo, mesmo em carater emergencial, dos recursos em finalidade diversa da estabelecida no Termo de
Convénio, ou seja, que esteja em divergéncia com o plano de trabalho;

"realizacdo de despesas em data anterior ou posterior a competéncia da parcela;
"atribuigdo de vigéncia ou de efeitos financeiros retroativos a parcela;

"realizacdo de despesas com taxas bancarias, com multas, juros ou correcdo monetaria, inclusive referente a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

"realizacdo de despesas com publicidade, salvo as de carater educativo, informativo ou de orientagdo social,
das quais ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promogdo pessoal de autoridades ou
servidores publicos;

"porte de correio, agua, luz, telefone, aluguel, provedor de internet;

"saque dos recursos para pagamento em espécie;

"saque total dos recursos sem considerar o cronograma fisicofinanceiro de execugdo do objeto do convénio;

"transferéncia de recursos da conta corrente especifica para outras contas.

OUTRAS ORIENTAC@ES
Movimentagdo da conta bancaria
A conta bancéria devera ser Unica e especifica para o convénio, aberta em nome da entidade convenente.

Mensalmente, a entidade convenente solicitara ao Banco o extrato da movimentacdo financeira dos recursos,
para compor sua prestagao de contas.

A entidade convenente apresentard ao FMMA o extrato da apuracdo mensal dos rendimentos das aplicagdes
financeiras, quando for o caso.

O extrato bancario devera apresentar, ao término do convénio, saldo zero (prestacdo de contas final).

Caso haja saldo remanescente, este devera ser devolvido.

As despesas com a manutengdo da conta ficam sob a responsabilidade da entidade convenente.

O extrato apresentado nas prestages de contas parciais deve conter o langamento do crédito recebido e dos
débitos referentes aos cheques ou a outra modalidade de saque, devidamente autorizada.

Se na ocasido da prestagdo de contas ndo constar no extrato o lancgamento de todos os débitos, a entidade
convenente apresentara planilha de conciliagdo bancéria.

Cada cheque emitido devera corresponder ao valor da despesa.

Comprovantes de despesa (Pessoa Juridica)

Toda despesa devera ser paga mediante documento fiscal, podendo ser nota fiscal, cupom fiscal ou fatura.
O documento fiscal devera ser emitido em nome da entidade convenente, devendo constar os nimeros do
convénio e da convenente, o material adquirido ou servigo prestado.

Deve-se verificar sempre a validade e a idoneidade dos estabelecimentos que emitem as notas fiscais, antes
de aceita-las.
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As notas fiscais ou os comprovantes das despesas serdo validas quando emitidas
dentro da competéncia da parcela do convénio e as despesas terdo que ser
efetuadas exclusivamente no municipio do Recife.

Comprovantes de despesa (Pessoa Fisica)

A entidade conveniada podera contar com o trabalho de funciondrios permanentes ou de prestadores de
servigos eventuais, que deverao ser exclusivos do programa discriminado no plano de trabalho, ndo devendo
constar como contrapartida da entidade convenente. Assim, a prestacdo de contas devera ser acompanhada
da documentagao, conforme o que segue abaixo:

Funcionarios:

"comprovante de pagamento, na forma de contracheque, identificando o funcionario e sua fungdo, prevista
no plano de trabalho, devendo este comprovante estar devidamente assinado pelo funcionario, com data do
seu recebimento;

"comprovante de recolhimento junto ao INSS (empregado e empregador) acompanhado do relatério
GFIP/SEFIP;

"copia do cheque, contendo o valor do salario pago ao funcionario, acompanhada de cépia do cheque
contendo o valor do recolhimento junto ao INSS (parte do empregado), compondo dessa forma o valor bruto
do salario previsto no plano de trabalho;

"copia do cheque contendo o valor referente as vantagens pagas pela entidade convenente.
Prestadores de servigo:

"comprovante de recolhimento ao INSS e, caso seja por RPA, apresentar também o comprovante do
recolhimento do Imposto Sobre Servigo - ISS;

"copia do cheque utilizado para o pagamento do(s) prestador(es) de servigo, correspondente ao valor da nota
fiscal ou da RPA;

Importa esclarecer que o comprovante de pagamento deve ser por nota fiscal de
servigo, cujo valor serd o mesmo contido no plano de trabalho, acompanhada de
recibo, ou RPA, com as especificagdes do servigo prestado, contendo nome
completo, identificagdo e enderego do prestador de servigo.

Realizagdo de eventos, cursos e seminarios

Neste caso, a entidade convenente deverd apresentar a descrigdo dos resultados tecnicocientificos
alcancados durante o evento, podendo ser comprovados por meio de copia dos relatdrios, avaliacGes ou
palestras proferidas, como também o contetdo programatico e listas de frequéncia.

Realizagdo de Estudos e Pesquisas

Neste caso, a entidade convenente devera anexar o produto final do estudo ou da pesquisa realizados.
TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Caso a entidade convenente descumpra por reiteradas vezes, quaisquer dos itens de prestagdo de contas
constantes do presente Manual, sera passivel de instauracdo de Toma de Contas Especial, por parte do
FMMA.

A Tomada de Contas Especial visa a apuragdo dos fatos, identificagdo dos responsaveis e quantificagdo do
dano, pelos érgdos encarregados da contabilidade analitica do concedente, por solicitacdo do respectivo
ordenador de despesas, ou, na sua omissao, por determinagdo do controle interno ou do Tribunal de Contas
da Unido - TCU, quando:

"ndo for apresentada a prestagdo de contas no prazo de até 30 dias, notificado pelo concedente;

"ocorrer qualquer outro fato, do qual resulte prejuizo ao erario;

"ndo for aprovada a prestagdo de contas, apesar de eventuais justificativas apresentadas pelo convenente,
em decorréncia de:

a. Ndo execugdo total do objeto pactuado;

b. Atingimento parcial dos objetivos propostos no plano de trabalho;

c. Desvio de finalidade;

d. Impugnacao de despesas;
e.Nao cumprimento dos recursos da contrapartida;

f.N3o aplicagdo de rendimentos de aplicagdes financeiras, no objeto pactuado.

A instauracdo da Tomada de Contas Especial, obedecida a norma especifica, sera precedida ainda de
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providéncias saneadoras por parte do concedente e da notificagdo do responsavel, assinalando o prazo de, no
maximo, 30 dias, para que apresente a prestagdo de contas ou recolha o valor do débito imputado, acrescido
de correcdo monetaria e juros de mora, bem assim, as justificativas e as alegacdes de defesa, julgadas
necessarias pelo notificado, nos casos em que a prestacdo de contas ndo tenha sido aprovada.
OCORRENCIAS MAIS FREQUENTES VERIFICADAS PELA ANALISE DAS PRESTACOES DE CONTAS:

"saque total dos recursos sem levar em conta o cronograma fisico financeiro de execugdo do objeto;
"realizacdo de despesas fora da vigéncia da competéncia;

"saque de recursos em espécie, para pagamento de despesas;

"utilizacdo de recursos para finalidade diferente daquela prevista no plano de trabalho;

"pagamento antecipado a fornecedores de bens e servigos;

"transferéncia de recursos da conta corrente especifica, para outra(s) conta(s) de pessoa(s) fisica(s), a titulo
de ressarcimento;

"retirada de recursos para outras finalidades, com posterior ressarcimento;
"aceitagdo de documentacgdo inidénea para comprovagdo de despesas, como por exemplo: notas fiscais
vencidas e rasuradas;

"falta de conciliagcdo entre os débitos em conta corrente e os pagamentos efetuados;

"apresentagdo de comprovantes de despesa fora da competéncia da parcela recebida;

"antecipagdo de pagamento de salario;
"pagamento de pessoa fisica como celetista e prestador de servigo, ao mesmo tempo;

"apresentacdo de comprovante de pagamento de pessoa fisica com mais de trés meses de prestagdo de
servigo, caracterizando vinculo empregaticio;

"apresentagdo de contracheques, contendo o valor bruto dos salérios dos funcionarios, divergente do plano
de trabalho;

"prestacao de contas com valor total de despesas divergente da parcela recebida;
"elaboragdo do plano de trabalho em desacordo com a realidade da entidade;

"despesas pagas em desacordo com o previsto no plano de trabalho, para cada rubrica;

"divergéncia entre o valor constante no comprovante de pagamento de pessoa fisica do relatério da GFIP-
SEFIP;

"documentos que compdem a prestagdo de contas, apresentando rasuras, preenchimento incorreto e/ou
incompleto, faltando data, assinatura, carimbos, especificagdo da fungao ou do servigo prestado, etc.;
"prestacdao de contas apresentada fora do prazo;

"copias de documentos ilegiveis.

FUNDAMENTACAO LEGAL
"Constituicdo Federal de 1988 - Capitulo II art. 70
"Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993;

"Lei n® 10.640, de 14 de janeiro de 2003;

"Decreto n°© 93.872, de 23 de dezembro de 1986;

"Instrugao Normativa n° 01, de 15 de janeiro de 1997, da Secretaria do Tesouro Nacional;
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"Lei Municipal 16.047 de 29 de junho de 1995;
"Lei Municipal 17.569 de 08 de outubro de 2009;
"Decreto Municipal 25.418 de 08 de setembro de 2010;

"Resolugdo n°® 01 de 24 de maio de 2005.
PLANO DE TRABALHO

1.DADOS DO PROPONENTE
Instituigdo proponente CNPJ]
Enderego Cidade UF CEP (DDD) Telefone/Fax
Conta corrente

Banco (nome e n9)

Agéncia (nome e n°)

Praga de pagamento

Nome do responsavel pela instituicdo
CPF Nacionalidade Estado Civil
R.G./Orgdo expedidor

Profissao

E-mail

Enderego completo
Cidade UF CEP (DDD) Celular (DDD) Tel./Fax

2.IDENTIFICACAO DO OBIJETO
Objeto Periodo da execugdo

Inicio Término

Justificativa

Metas

3.ETAPAS OU FASES DA EXECUCAO
Etapa/

fase Especificagao Duragao

Inicio Término

4.PLANO DE APLICACAO (R$ 1,00)

Natureza da Despesa
Total Cédigo Especificagdo

TOTAL GERAL

5.CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$ 1,00)

6.CONTRAPARTIDA

Proponente

7.DECLARACAO DO PROPONENTE

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova junto a Secretaria de Meio
Ambiente e Sustentabilidade para os efeitos e sob as penas da lei, que inexiste qualquer débito em mora ou
situacdo de inadimpléncia com qualquer Orgéo ou Instituicdo da Administracdo PUblica Municipal, que impega
a transferéncia de recursos oriundos de dotagGes consignadas no orgamento do Fundo Municipal de Meio
Ambiente, na forma deste Plano de Trabalho.

local e data
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Assinatura e carimbo do proponente

8.APROVACAO PELO CONCEDENTE
APROVADO

Recife, / /2011
Assinatura/carimbo do concedente

ANEXO I - MEMORIA DE CALCULO
Material de consumo Em R$ 1,00
Especificagdo Qtde Valor

unitario Valor

Total

TOTAL GERAL

Servigos de Terceiros Em R$ 1,00
Especificagdo Qtde Carga Horaria/Semanal Custo més ou hora Valor Total

TOTAL GERAL
ANEXO II - CAPACIDADE INSTALADA (recursos préprios)
FISICA

MATERIAL (equipamentos)

PESSOAL
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